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PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

En la Ciudad de Morelia, Capital del Estado de Michoacan de Ocampo, siendo las
10:39 diez horas con treinta y nueve minutos del dia 25 veinticinco de septiembre
de 2025 dos mil veinticinco, con fundamento en los articulos 34 Nonies, 34 Decies
del Reglamento Interior y 32 del Reglamento de Archivos ambos del Instituto
Electoral de Michoacan, por medio de la plataforma virtual denominada Zoom, se
reunieron las Personas Servidoras Publicas designadas como integrantes del
Sistema Institucional de Archivos de este Instituto, para celebrar la Primera Sesién
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral de Michoacan.
Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, presidenta del sistema institucional
de archivos. Muy buenos dias a todas y a todos los que nos acompafan en esta
Sesion Ordinaria en modalidad virtual del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto Electoral de Michoacan, que fue convocada para el dia de hoy, 25
veinticinco de septiembre de 2025 dos mil veinticinco, atendiendo a lo previsto en
los articulos 29 fraccién Il y 32 del Reglamento de Archivos de este Instituto, siendo
las 10:39 diez horas con treinta y nueve minutos, damos comienzo a esta Sesion
Ordinaria. - - -----==-- - e e e e e
Es necesario tener presente que un archivo no es sélo una sucesion o conjunto de
documentos, sino que constituye un testimonio de la historia y memoria no solo de
la Institucién, sino también de la sociedad; y como resultado de los avances
académicos y cientificos, la Administracién de los Archivos ha tomado un aspecto
altamente técnico y especializado, desarrollando con bases metodolégicas y
sustento en la evidencia; brindando en consecuencia actividades necesarias que
atiendan el manejo, disponibilidad y uso de documentacion de forma mas ordenada
y sistematizada para que cualquier persona pueda acceder a su contenido. - - - - - -

Lo que exige a quienes generamos y/o administramos documentos, implementar las
practicas y métodos archivisticos que permitan tener una vision estratégica, logica
y organizada de la informacién que se maneja o produce en cada area de la
Institucién para dar cabal cumplimiento a los estandares de calidad y seguridad
aplicables, asi como a la normatividad en la materia. Por tanto, estamos reunidos
hoy con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 6° Apartado
A, fracciones | y V de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los
articulos 1y 2, fraccién Il, 10 y 11, fraccion Il, 20y 21 de la Ley General de Archivos;
34 Dieciseis del Reglamento Interior; 1, 2 fraccion I, 9, Fraccion VI, 12 y 28 del
Reglamento de Archivos, estas ultimas dos normativas del Instituto Electoral de
Michoacan; y, toda vez que tenemos varios nombramientos de nuevos
responsables de Archivo de Tramite, asi como los suplentes de los mismos me
permitiré en primer lugar tomar la protesta de los nuevos integrantes de este
Sistema Institucional de Archivos. = - == == = = = s m cmm e m e o
Para lo cual, le pediria al Secretario Teécnico que me apoye mencionando a los
nuevos integrantes, a los que les solicitaria se pongan de pie en sus lugares para
tomar la protesta de ley.
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Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos. — Buenos dias presidenta, conforme a su indicacién procedo
MENCIONAN0S: === === == s e e e e e e e e maaaoaae

Area RAT

Del Consejero Presidente, Mtro. Ignacio Hurtado Titular Licda. Maria Fernanda
Goémez Hernandez Flores

g:léaz g;onsejera' Dra. Silvia Verdnica Mauricio Titutar Arq. Celia Itzel Rivera Chavez
Suplente del RAT de la Consejera, Mtra. Marlene Titular Lic. Carlos Jesus Zavala
Arisbe Mendoza Diaz de Le6n Gutiérrez

Suplente del RAT de la Consejera, C.P. Claudia
Marcela Carrefio Mendoza

Area Técnica de Recursos Humanos y Servicios de
la Direccion Ejecutiva de Administracion, Titular C.P. Juan Carlos Mena Flores
Prerrogativas y Partidos Politicos

Titular Licda. Andrea Garcfa Ramirez

Titular Lic. Jorge Abelardo Rojas

De la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral Murguia

De la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y

Participacién Ciudadana Suplente Licda. Brenda Zufiiga Cedefio

De la Coordinacion de lo Contencioso Electoral Suplente Licda. Aleli Rodriguez

Miranda
De la Coordinacion de Comunicacion Social Titular Lic. Armando Solis Oseguera
: [P)glilgcg:ordlnéflén de Ererrogaiivas y Paltidos Titular Ing. Andrés Mendoza Hernandez
Titular L.A. Mario Clemente Melchor
De la Coordinacién de Fiscalizacion Méndez
Suplente C. Melina Garcia Gonzalez
De la Coordinacién de Oficialia de Partes Titular Lic. Diego Velazquez Zavala
De la Coordinacion de Pueblos Indigenas Titular Licda. Alma Yuritzi Rodriguez
Fonseca

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del sistema institucional
de archivos. Gracias Secretario, verificado que estan presentes todas las personas
que fueron designadas como titulares y suplentes, respectivamente para ser
Responsables del Archivo de Tramite de sus areas administrativas del Instituto, que
fueron mencionadas, realizaré |la respectiva toma de protestade Ley. - ---------
Servidoras y servidores publicos de este Instituto Electoral que conformaran parte
del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral de Michoacan, les
pregunto: ¢ Si protestan guardar y hacer cumplir lo establecido por la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, La Ley General de Archivos, el
Reglamento Interior y el Reglamento de Archivos de este Instituto, asi como los
acuerdos, manuales y reglamentos que para tal efecto se emitan, con el objetivo del
correcto desemperfio, el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo del sistema de archivos que garanticen una adecuada gestion
documental? - - = - - - - c s -
Nuevos Integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Electoral de Michoacan. Si, protestamos. - - - - == -----cccmom ot
Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del sistema institucional
de archivos. Estoy segura de que asi sera, por lo cual, que se les reconozca y de
lo contrario que se les reclame, muchas gracias a todas y a todos. ------------

Ahora continuaremos con el desarrollo de nuestra sesion, por lo que le pediria al
Secretario Técnico realice el pase de lista de quienes integran este Sistema
Institucional de Archivos con la finalidad de verificar la existencia de quérum Legal.

%—



Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del SIA. Con gusto
procedo a hacerel pase delista: - --------=-----0---

Licda. Maria Fernanda Hernandez Flores
Asesora del Consejero Presidente Mtro. Ignacio
Hurtado Gomez

Mtra. Susana Gabriela Navarrete Rico
Asesora de la Consejera C.P. Claudia Marcela
Carrefio Mendoza

Licda. Andrea Garcia Ramirez

Responsable del Archivo de Tramite Suplente y
Asesora de la Consejera C.P. Claudia Marcela
Carrefio Mendoza

C. Estela Roman Hernandez
Asistente de la Consejera Mtra. Selene
Gonzalez Medina

Ing. Maria Sanchez Sanchez
Asesora de la Consejera Licda. Carol Berenice
Arellano Rangel

Mtra. Paloma Yunuen Zacarias Ayala
Asesora del Consejero Mtro. Juan Adolfo
Montiel Hernandez

Arq. Celia Itzel Rivera Chavez
Asistente de la Consejera Dra. Silvia Veronica
Mauricio Salazar

Lic. Alan Chavez Eguiza
Asesor de la Consejera Mtra. Marlene Arisbe
Mendoza Diaz de Leo6n

Lic. Carlos Jesus Zavala Gutiérrez
Responsable del Archivo de Tramite Suplente
de la Consejera Mtra. Marlene Arisbe Mendoza
Diaz de Leo6n

Mtro. Edgar Armando Garcia Villalobos
De Secretaria Ejecutiva

Lic. Silvestre Magiver Gomez Arres
De Secretaria Técnica

Licda. Maybolli Gutiérrez Carbajal
De la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y
Participacion Ciudadana.

C.P. Alejandra Ley Conejo
De la Direccion Ejecutiva de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos
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Lic. Jorge Abelardo Rojas Murguia
De la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral.

Mtro. Cupertino Blancas Cortéz
De la Direccion Ejecutiva de Vinculacion y
Servicio Profesional Electoral

Lic. Carlos Alberto Rodriguez Gutiérrez
De Contraloria.

Licda. Aleli Rodriguez Miranda
Responsable del Archivo de Tramite Suplente
de la Coordinacién de lo Contencioso Electoral

Ing. Froilan Ferreyra Leén
De la Coordinacion de Informatica.

Lic. Armando Ayala Gonzalez
De la Coordinacion de Oficialia Electoral.

Lic. Ramon Alberto Orozco Terrazas
De la Coordinacion de Transparencia y Acceso
a la Informacién.

Licda. Gloria Stephanie Diaz Vazquez
De la Coordinacion de Igualdad de Género, No
Discriminacion y Derechos Humanos.

Ing. Andrés Mendoza Hernandez
De la Coordinacion de Prerrogativas y Partidos
Politicos

Licda. Alma Yuritzi Rodriguez Fonseca
De la Coordinacion de Pueblos Indigenas

Lic. Diego Velazquez Zavala
De la Coordinacion de Oficialia de Partes

L.A. Mario Clemente Melchor Méndez
De la Coordinacion de Fiscalizacion

Licda. Moénica Isabel Ferreira Sereno
De la Coordinacion de Juridico Consultivo

Lic. Armando Solis Oseguera
De la Coordinacion de Comunicacion Social

C.P. Juan Carlos Mena Flores
Técnico de Recursos Materiales y Servicios

LCPF Claudia Ivonne Garcia Varela
Técnica de Recursos Humanos
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C.P. Jorge Sanchez Ruisanchez
Técnico de Finanzas Presente

L.C.P. Sandra Rosiles Bruno
Técnica de Contabilidad Presente

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero
Presidenta del sistema institucional de archivos = -—————-mmmmmeemmemm Presente

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes
Secretario Técnico del Sistema Institucional de Presente
Archivos

Presidenta, de conformidad Con articulos 29 fraccion Il y 32 del Reglamento de
Archivos del Instituto Electoral de Michoacan, le informo que existe Quérum Legal
para sesionar validamente, por lo tanto, las decisiones y Acuerdos que se tomen en
la presente Sesion Ordinaria seran en el mismo sentido. - ------------------
Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, presidenta del sistema institucional
de archivos. Muchas gracias Secretario. Existiendo Quérum Legal, se declara
instalada formalmente la Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos.
Para dar continuidad a la Sesién convocada para el dia de hoy, solicito al Secretario
Técnico sea tan amable de dar lectura al Orden del Dia, adelante Secretario. - - - -

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, secretario técnico del SIA. Conforme a su
indicacién Presidenta. El Orden del Dia propuesto para esta Sesion es el siguiente:
PRIMERO. Toma de Protesta de Nuevas y Nuevos Responsables del Archivo de
Tramite.

SEGUNDO. Pase de Lista y Comprobacion del Quérum Legal.

TERCERO. Lectura y Aprobacién del Orden del Dia.

CUARTO. Lectura del Contenido del Acta de la Sesién Ordinaria de Fecha 20 de
diciembre de 2024, y Aprobacion en su Caso.

QUINTO. Lectura del Contenido del Primer Informe Acumulado de los
Responsables del Archivo de Tramite del Periodo enero - agosto de 2025, y
Aprobacion en su Caso.

SEXTO. Asuntos Generales.

EslacuentaPresidenta. - == ------cccmmmm e a o
Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, presidenta del sistema institucional
de archivos. Muchas gracias Secretario. Esta a consideracion de ustedes el orden
del dia propuesto; de no existir ninglin comentario, solicito al Secretario Técnico
proceda a someter a votacién el ordendeldia. --------------cc-co-

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, secretario técnico del sistema institucional
de archivos. Con gusto, cabe mencionar que acaba de conectarse a la presente
sesion el Lic. Carlos Alberto Rodriguez, del Organo Interno de Control, por lo que
acorde a su instruccién Presidenta procedo, integrantes del SIA, estda a su
consideracion el orden del dia. Si estan de acuerdo con su aprobacién les solicito
manifestarlo en votacion econdmica. - - - - === ------ oo oo
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Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del sistema institucional
de archivos. Muchas gracias Secretario. Con la toma de protesta de los nuevos
integrantes del SIA, el pase de lista y aprobacién del orden del dia han quedado
atendidos los puntos PRIMERO, SEGUNDO y TERCERO del orden del dia, por lo
que procedemos al CUARTO punto; en el que se da cuenta del contenido del Acta
de la Sesién Ordinaria, la cual se llevé a cabo el pasado 20 veinte de diciembre de
2024 dos mil veinticuatro, misma que fue circulada con antelacion y fueron
impactadas las observaciones realizadas por algunos integrantes de este sistema
institucional; en tal sentido, de no existir inconveniente, solicito al Secretario someta )
a votacion la dispensa de la lectura del Acta de mérito. - - - - --------cccuen--
Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del SIA. Conforme a su
instruccion Presidenta, integrantes del SIA, esta a su consideracion la dispensa de
la lectura del contenido del Acta de la Sesién Ordinaria, la cual se llevé a cabo el
pasado 20 veinte de diciembre de 2024 dos mil veinticuatro. Si estan de acuerdo,
les pido manifestarlo en votaciéon econémica. - - - === - - - s c e e e e

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del sistema institucional
de archivos. Muchas gracias Secretario. En este sentido le solicito sea tan amable
de someter a consideracion del SIA la aprobacion del contenido del Acta de
referencia. - - = === - - - s m e
Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del SIA. De acuerdo con
su indicacion Presidenta, integrantes del SIA, esta a su consideracion la aprobacion
del contenido del Acta de la Sesién Ordinaria que nos ocupa. Si estan de acuerdo,
les pido manifestarlo en votacién econémica.- - - == - === ------coooo oo

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del sistema institucional
de archivos. Muchas gracias Secretario. Pasamos al QUINTO punto del orden del
dia, respecto al Primer Informe Acumulado de los Responsables del Archivo de
Tramite de 2025 dos mil veinticinco, correspondiente al periodo de enero a agosto
de 2025 dos mil veinticinco, el cual fue circulado con antelacion, por lo que le pido
al Secretario dé cuentadel miSMO: = = - = == === = - cm oo m e
Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del SIA. Conforme a su
instruccion Presidenta, el informe acumulado de actividades de los Responsables
del Archivo de Tramite del Instituto Electoral de Michoacan presenta resultados
destacables que evidencian el fortalecimiento de la gestion documental institucional
durante el periodo comprendido de enero a agosto de 2025, - - - --------------
En el marco del SIA, se consolidé la designacion de 22 Responsables de Archivo
de Tramite en todas las unidades administrativas del Instituto, garantizando con ello
una cobertura total en materia de administracion documental. - - - == - - === === - - -
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En lo que corresponde a la organizacion documental, se alcanzé un 90% de
avance promedio en todas las unidades administrativas, con la integracion correcta
de 1,304 expedientes durante el periodo reportado. Asimismo, se observo el uso
promedio de 2 bitacoras por unidad administrativa para el control de movimientos
documentales, lo que contribuyé al orden y trazabilidad de la informacion. De
manera paralela, se avanzé en la modernizacién del acceso a la informacion
mediante la digitalizacion de 27,190 documentos, y se gestionaron 6 solicitudes
de baja documental que derivaron en un total de 63 expedientes susceptibles de
eliminacion. - - - - - - - - o m e
En materia de capacitacion, se ejecutd un programa integral de formacion que
incluyé 4 capacitaciones especializadas, en temas de Tipologia Documental,
Inventarios Documentales, Bitacoras, Préstamos y Cancelacion de Préstamos y
sobre Manuales de Procedimientos. En conjunto, estas actividades sumaron un total
de 169 participantes capacitados. - - - - - - - - - - - - c e m e e
Respecto a la generacion de inventarios, se reporta un 65% de avance promedio
en la elaboracion de inventarios de tramite, los cuales se llevaron a cabo utilizando
formatos estandarizados y en cumplimiento con la normatividad archivistica vigente.
En cuanto a las transferencias primarias, se realizaron 6 transferencias al
Archivo de Concentracion que comprendieron 59 cajas con un total de 1,156
expedientes, correspondientes al periodo documental 2007-2025, con la
participacion de 6 unidades administrativas. - - - - - - - - - - - - - - - -
El impacto institucional de estas acciones se refleja en resultados tangibles como
la mayor eficiencia en la localizacion y consulta de documentos, el fortalecimiento
de la transparencia y la rendicién de cuentas, la optimizacién de espacios fisicos y
recursos, la preservacion del patrimonio documental institucional y el cumplimiento
estricto de la normatividad archivistica vigente. - - - - = - == == c - - oo
Este nivel de cumplimiento demuestra el compromiso del Sistema Institucional de
Archivos con las mejores practicas en gestion documental. - -----------------
Escuantopresidenta. - - - - === = mm e o m e e e e
Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del sistema institucional
de archivos. Muchas gracias Secretario. En este sentido y toda vez que se han
recibido observaciones de forma respecto del informe que se menciona, le solicito
sea tan amable de someter a consideracién de las y los integrantes del SIA la
aprobacion del contenido con el impacto de las observaciones comentadas del
Primer Informe Acumulado de los Responsables del Archivo de Tramite de 2025
comprendido de los meses de enero a agosto, del cual dio cuenta. - -----------

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del SIA. Conforme a su
instruccion Presidenta, integrantes del SIA, esta a su consideracion la aprobacién
del Primer Informe Acumulado de los Responsables del Archivo de Tramite de 2025.
Si estan de acuerdo, les pido manifestarlo en votaciéon econémica. ------------
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Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del sistema institucional

de archivos. Muchas gracias Secretario. Procedemos a dar continuidad con el ,(
SEXTO vy ultimo punto del orden del dia de esta Sesién, respecto de Asuntos
Generales, por lo que, si alguien desea agregar algo, les cedo el uso de la voz, de

no haber ninguna participacién, una vez agotados todos los puntos del orden del

dia de esta Sesion Ordinaria del SIA, se da por terminada siendo las 11:00 horas

del dia de su inicio.

Gracias a todas y a todos, por su asistencia y participacion, les deseo tengan un
excelente dia.

La presente acta fue aprobada por el Sistema Institucional de Archivos en
Sesion Ordinaria virtual del 23 de enero de 2026 dos mil veintiséis, por
unanimidad de votos, de quienes estuvieron presentes en la sesion.

e <z

Licda. Maria Fernanda Hernandez Flores Mtra. Susana Gabriela Navarrete Rico,
Asesora del Consejero Presidente Asesora de la Consejera C.P. Claudia
Mtro. Ignacio Hurtado Gémez Marcela Carrefio Mendoza
// /
Lic. Alan Chavez Eguiza C. Estela Roman Hernandez
Asesor de la Consejera Mtra. Marlene Diaz de Asistente de la Consejera Mtra. Selene
Leon. Ganzalez Medina &_\

Arq. Celia ltzehRivera Chavez
srisejero Mtro. Juan Adolfo Asesora de la Consejera Dra. Silvia
ntiel Hernandez Verénica Mauricio Salazar

SRy
[ dr L2hS ) —
Ing. Marié Sanchez Sapchez Mtro. Edgar Armando Garcia Villalobos
Asesora de la Cghsejera Licda ol Berenice De la Secretaria Ejecutiva
llano Range

\il)

C.P. Alejandra Ley Conejo
De la Direccién Ejecutiva de Administracién,
Prerrogativas y Partidos Politicos

Ing./—‘roilén Ferreyra Leén Lic. Carlog Alb Rodriguez Gutiérrez
De la Coordinacion de Informatica loria
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Licda. Ana Yannin Torres Santiago Lic. Ramén Alberto Orozco Terrazas

De la Coordinacion de Oficialia Electoral De la Coordinacion de Transparencia y
Acceso a la Informacién

™

C ‘/
Licda. Glofia Stephanie Diaz Vazquez LicdeL-aura Estrada Estrada
De la Coordinacién de Igualdad de Género, No De la Coordinacién de Prerrogativas y
Discriminacién y Derechos Humanos -~ Partidos Politicos
it Lsese e
Licda. Alma Yuritzi Rodriguez Fonseca L.A. Marig'Clemente Melchor Méndez
De la Coordinacion de Pueblos Indigenas De la€oordinacion de Fiscalizacién
Licda. Moénica Isabel Ferreira Sereno Lic. Armando Solis Oseguera
De la Coordinacién de Juridico Consultivo De la Coordinacién de Cgmunicaciéon Social
. — % \
Mfro. José Rafael Olivos Fuentes icda. Jéssica Shanthal Toledo Romero
Secretario Técnico del Sistema Institucional de oordinadora de Archivb y Presidenta del
Archivos. Sistema Institucional de Archivos

La presente hoja forma del Acta IEM-SORD-SIA-01/2025




